Российская Федерация

Иркутская область

Нижнеилимский муниципальный район

АДМИНИСТРАЦИЯ РАДИЩЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

_______________________________________________________________________
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от «03» ноября 2011г.  № 84         

р.п. Радищев

«Об утверждении Административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, организация и проведение 
внеплановых проверок земельного контроля»»

В целях повышение эффективности взаимодействия органов местного самоуправления и гражданского общества, а также повышения информационной открытости, в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом  Радищевского муниципального образования 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, организация и проведение внеплановых проверок земельного контроля»  (Приложение 1).                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

2. Опубликовать данное Постановление в газете «Вестник Радищевского муниципального образования», разместить на официальном сайте в сети Интернет и на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

3. Контроль за исполнением данного Постановления оставляю за собой.

 Вр.и.о. главы Радищевского 




 муниципального образования



         О.В.Каючкина
рассылка: в дело – 2, ОРГ отдел, прокуратура

Приложение 1








к Постановлению администрации








Радищевского городского поселения








от «03» ноября 2011г.  № 84 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Радищевского городского поселения

Нижнеилимского района Иркутской области
по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, организация и проведение внеплановых проверок 
земельного контроля»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент Радищевского городского поселения определяет основные действия при предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений, организация и проведение внеплановых проверок земельного контроля» (далее муниципальная услуга). Административный регламент (далее Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений, организация и проведение внеплановых проверок земельного контроля» осуществляется в соответствии с:

– Федеральным законом от 26.12.2008г. № 294-ФЗ

– Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 
– Земельным кодексом Российской Федерации;

– Уставом Радищевского муниципального образования;
– иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, регулирующими вопросы предоставления муниципальной услуги. 

1.3. Муниципальную услугу «Прием заявлений, организация и проведение внеплановых проверок земельного контроля» предоставляет администрация Радищевского городского поселения Нижнеилимского муниципального района (далее Администрация поселения).

II. Порядок предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам (далее – заявитель) по их заявлению с соблюдением требований, установленных настоящим регламентом. 

2.2. Основанием для предоставления муниципальной услуги является:

- личное обращение заявителя или его представителя, в Администрацию поселения с заявлением (Приложение 2 к настоящему Регламенту); 

2.3. Прием заявлений, организация и проведение внеплановых проверок земельного контроля осуществляется бесплатно. 

III. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

3.1. Порядок информирования о правилах оказания муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- организация и проведение внеплановых проверок земельного контроля.

3.1.1. Муниципальная услуга оказывается:

- Специалистом администрации Радищевского городского поселения (далее специалист администрации) по адресу: 665698, Иркутская область, Нижнеилимский район, р.п.Радищев, дом 2. 

– график работы администрации поселения: 

понедельник с 8.00 до 17.00 часов; 

вторник, среда, четверг, пятница с 9.00 до 17.00 часов; 

обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 часов; 

Выходные дни: суббота, воскресение и праздничные дни.

В случае изменения режима работы Администрации поселения распоряжением Администрации поселения может быть установлен иной режим приема граждан.

3.1.2. Телефон/факс: 8 (395 66) 51-3-13.
3.1.3. Адрес электронной Администрации поселения  admradgp@mail.ru.
3.1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

- для получения муниципальной услуги заявитель должен обратиться с заявлением в Администрацию поселения. Заявителем является физическое или юридическое лицо. Также заявление может подать представитель заявителя при наличии доверенности оформленной в простой письменной форме, приказа/протокола об избрании/назначении директора, приказа по предприятию о назначении представителя (для юридического лица), или нотариальной доверенности.

- заявитель может получить информацию лично, или с использованием почтовой или  телефонной связи, по электронной почте. 
3.1.5. Порядок, форма и место размещения информации:

- адрес администрации, телефон для справок и консультаций, номер факса, адрес электронной почты, сведения о графике работы, требования к оформлению заявления и условия для получения муниципальной услуги сообщаются по телефону Администрации поселения, и размещается на информационном стенде в администрации поселения, а также в сети Интернет на официальном сайте.
3.2. Сроки предоставления муниципальной услуги:
- 30 дней с момента регистрации запроса (регистрации поступившего заявления). 

3.3. Основанием для отказа в оказании муниципальной услуги является:

- несоответствие представленных документов, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документах неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальной услуги.

3.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
- помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, шкафами для документов, орг.техникой с возможностью печати и выхода в Интернет, иметь достаточное освещение;

- визуальная и текстовая информация размещается на информационном стенде, расположенном в администрации поселения;

- места ожидания заявителей должны быть оснащены стульями, иметь достаточное освещение.

3.5. Административные процедуры.

1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином, ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации.

3. Не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки: 

3.1. обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля;

3.2. обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в части 2 настоящей статьи, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. 

4. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах "а" и "б" пункта 2 части 2 настоящей статьи, органом муниципального контроля после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

5. В день подписания распоряжения администрации поселения Главой Радищевского МО о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения орган муниципального контроля представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения Администрации поселения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения. 

6. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушенных требований, установленных законами Российской Федерации, Иркутской области, муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер орган муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частью 6 настоящей статьи, в органы прокуратуры в течение двадцати четырёх часов. 

7. Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемые к нему документы рассматриваются органом прокуратуры в целях оценки законности проведения внеплановой выездной проверки. По результатам рассмотрения заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемых к нему документов, прокурором или его заместителем принимается решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения.

8. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания, проведения которой указаны в пункте 2 части 2 настоящей статьи, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

9. В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

10. Внеплановая проверка граждан может быть проведена по основаниям, указанным в части 2 настоящей статьи.

Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур:

1) Прием и регистрация заявления в администрации поселения.

2) Предварительное рассмотрение представленных документов главой Радищевского МО, специалистами администрации.

3) Подготовка распоряжения о проведении внеплановой проверки с направлением лицу в отношении, которого будет проводиться проверка (физическое лицо). 

4) Подготовка заявления в прокуратуру Нижнеилимского района о согласовании проведения внеплановой проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей с направлением копии распоряжения и имеющихся документов в обоснование проведения проверки. После согласования проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей прокуратурой района, направление распоряжения о проведении внеплановой проверки с направлением лицу в отношении, которого будет проводиться проверка.

5) Осуществление внеплановой выездной проверки земельного контроля с составлением акта проведения муниципального земельного контроля.

11. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение 1 к настоящему Регламенту).
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1.Текущий контроль осуществляется постоянно специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, по каждой процедуре в соответствии с установленными Административным регламентом содержанием и сроками действий, а также путем проведения главой Радищевского МО проверок исполнения специалистами администрации положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2. Для текущего контроля используются сведения, полученные в электронной базе данных, служебная корреспонденция администрации, устная и письменная информация специалистов, осуществляющих регламентируемые действия.

4.3. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты немедленно информируют главу Радищевского МО, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.4. Специалисты администрации, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и представления информации, размещения информации на официальных сайтах, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.

4.5. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению работы, проверок соблюдения и исполнения специалистами администрации положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

 
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой Радищевского МО.

4.6. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений администрации поселения.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.8. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.9. Справка подписывается, проверяющим и главой Радищевского МО.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и решений, принятых в ходе оказания муниципальной услуги

5.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования.
Заявители имеют право обратиться с жалобой на действие (бездействия) должностных лиц и решений, принятых в ходе оказания муниципальной услуги лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию). 

Заявитель вправе обратиться в Администрацию поселения с обращением лично непосредственно к Главе Радищевского МО (в устной или письменной форме) или направить письменное обращение. Обращения, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. Все обращения подлежат обязательному рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством.

В письменном обращении в обязательном порядке указываются:
- наименование органа местного самоуправления, в которое направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо (фамилия, имя, отчество, должность);
-фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя;
- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- уведомление о переадресации обращения;
- изложение сути обращения, фамилию, имя, отчество  соответствующего должностного лица, чьи действия (бездействия) и решения обжалуются;
- личная подпись и дата;

- доверенность (в случае, если в интересах заявителя обращается уполномоченное лицо).

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, текст письменного обращения должен поддаваться прочтению.
Для обжалования действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе по письменному заявлению получить копии документов и информацию, необходимые для обоснования и рассмотрения его обращения.

5.2. По результатам рассмотрения жалобы на действие (бездействия) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, глава Радищевского МО:

– признает правомерными действия (бездействие) и решения в ходе исполнения муниципальной услуги;

– признает действие (бездействия) и решения неправомерными и определяет меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений.

Срок рассмотрения жалобы не может превышать 30 календарных дней.

Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение в ходе исполнения муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшее за собой обращение.
Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.
Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

5.3. Гражданин вправе обжаловать действие (бездействия) и решения должностных лиц Администрации поселения, решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, в судебном порядке.

Приложение 1
к проекту Административного регламента «Прием заявлений, организация и проведение внеплановых проверок земельного контроля»

БЛОК-СХЕМА
по представлению муниципальной услуги «Прием заявлений, организация и проведение внеплановых проверок земельного контроля»
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Обращение с заявлением в  администрацию  Радищевского   городского поселения    

Предварительное рассмотрение представленных  документов главой  Радищевского МО ,  специал и ст ом администрации  

Пр оведение внеплановой выездной проверки в  отношении юридических лиц, индивидуальных  предпринимателей  

Н аправление лицу в отношении, которого  будет проводиться проверка,  не менее чем  за двадцать четыре часа до начала ее  проведения любым досту п ным способом   П одготовка заявления в прокуратуру  Нижнеилимского   района о согласовании  проведения внепл а новой проверки  юридических  лиц, индивидуал ь ных предпринимателей   с  направлением копии распоряжения и имеющихся  документов в обосн о вание проведения проверки.    

Проведение внеплановой выездной проверки в  отношении физических лиц  

Направление письма  –   уведомления заявителю о результ а тах  проведения проверки.    

Осуществление внеплановой выездной проверки земел ь ного  контроля с составлением акта по утвержденной форме  ( Приложение   3).   В случае обнаружения нарушений направление копии акта  проверки земельного контроля со всеми приложениями по  подведомственности.  

Подготовка распоряжения о проведении внеплановой проверки  

Отказ  в с оглас о вани и   проведения    проверки   С огласо вание пров е дения    проверки  

Направление письма  – уведомления  заявителю о  невозмо ж ности  проведения   вн е плановой выездной  проверки в связи с  о т казом согласования  проверки прокуратурой    

Оказание муниципальной услуги завершено    


Приложение 2
к проекту Административного регламента «Прием заявлений, организация и проведение внеплановых проверок земельного контроля»
Главе Радищевского муниципального образования
__________________________________________

От _______________________________________

 




(ФИО полностью)

__________________________________________
Адрес заявителя

тел. _______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу провести внеплановую выездную проверку земельного контроля по земельному участку, расположенному по адресу: _____________________________________
_____________________________________________________________________________
используемый: ______________________________________________________________

(указать ФИО гражданина или наименование юридического лица)

В связи с тем, что: _____________________(необходимо изложить причину обращения, т.е. какие права нарушены)*.

«____» _______________20__ г.



____________________










подпись

* В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей внеплановая выездная проверка может осуществляться по основаниям предусмотренным п. 2 ст. 10 Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ.
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Оказание муниципальной услуги завершено











Обращение с заявлением в  администрацию Радищевского городского поселения











Предварительное рассмотрение представленных  документов главой Радищевского МО, специалистом администрации







Проведение внеплановой выездной проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей







Направление лицу в отношении, которого будет проводиться проверка, не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом







Подготовка заявления в прокуратуру Нижнеилимского района о согласовании проведения внеплановой проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей с направлением копии распоряжения и имеющихся документов в обоснование проведения проверки.











Проведение внеплановой выездной проверки в отношении физических лиц







Направление письма – уведомления заявителю о результатах проведения проверки.











Осуществление внеплановой выездной проверки земельного контроля с составлением акта по утвержденной форме (Приложение 3).



В случае обнаружения нарушений направление копии акта проверки земельного контроля со всеми приложениями по подведомственности.







Подготовка распоряжения о проведении внеплановой проверки







Отказ  в согласовании проведения  проверки







Согласование проведения  проверки







Направление письма –уведомления заявителю о невозможности проведения  внеплановой выездной проверки в связи с отказом согласования проверки прокуратурой
















